
     

Handout كالمواد التعليمية 

 مملوءة النعمة

 

هو الورقة أو الأوراق المملوءة بالوظيفة أو  handoutأن : تلخيص

الإختبار الموزعة إلى الطلاب، بأنه مادة تعليمية رخيصة عملية 

ويصدر من المراجع المناسبة بكفاءة أساسية ومادة أساسية يعلمها 

أن  .ك عملية التعليمالمدرس إلى الطلاب لتسهيلهم في اشترا

handout  ،مستخدم في عملية التعليم كالمراجع، والتشجيع، والتذكير

  .ولتوفير التغذية المرتدة ولتقييم نتيجة التعلم

 التعليمية،المواد ، handout :الكلمات الأساسية 

  

 مقدمة . �ٔ 

أو النصوص المركبة  علومات أو الأدواتالتعليمية هي كل مادة بصفتها الم المواد

 غاية في عملية التعليم وتستخدمكفاآت يستوليها الطلاب لمنهجية التي تظهر  ا

وتنقسم المواد ). ١٧: ٢٠١١، أندي فراسطاوا(وتحليله لتخطيط تنفيذ التعليم 

. التعليمية إلى قسمين، وهي المواد التعليمية المطبوعة والمواد التعليمية غير المطبوعة

ي مصدر المعلومات التي مازالت مستخدمة لأي وكانت المواد التعليمية المطبوعة ه

قد تتطور سريعة وتظهر المعلومات الآن حاجات رغم أن المواد التعليمية الحديثة 

  .الجذابة

في أنحاء التربية خاصة في  يا والمعلومات والإتصالات المؤثراتفي تطور التكنولوج

لت ليمية المطبوعة مازاة التعكالمادعملية التعليم حقيقة أن المواد التعليمية التقليدية  
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في . في عملية التعليم ها أحد من جميع البلادولم يترك .handoutمستخدمة مثل 

 هاويستخدم. المزايا التي لا تبدل بالمواد التعليمية الإلكترونيةلها  handout أنالحقيقة 

 .الطلاب والمدرسون في عملية التعليم والتعلم

  

 Handout تعريف  . ب

Handout قال و . المدرس لإثراء معرفة الطلاب لمادة المطبوعة التي أعدههو ا

 handout is printed informationأن ) ٥٣٨: ١٩٩٥( Oxfordفي المعجم  هورنبي

given to students that contains summary of lecture or set of exercise .

Handout لى خلاصة المواد أو توي عت المطبوعة الموزعة إلى الطلاب ويحالمعلوما هو

 handout) ٧٨: ٢٠١١في أندي فراسطاوا، (شذلي و  Echols يعرفو . التدريبات

 هو handoutإلى هذا التعريف حقيقة أن محمد  يضيفو   .كل شيء موزع مجاني  بأنه

في أندي ( الورقة أو الأوراق المملوءة بالوظيفة أو الإختبار الموزعة إلى الطلاب

 handoutفقد عرف ) ٧٩: ٢٠١١(أندي فراسطاوا  أماو . )٧٨: ٢٠١١فراسطاوا، 

 جع المناسبة بكفاءة أساسية ومادةصدر من المراعملية ويرخيصة تعليمية مادة  هأنب

  .يعلمها المدرس إلى الطلاب لتسهيلهم في اشتراك عملية التعليم ةأساسي

Handout كل شيء موزع إلى الطلاب عند اشتراك أنشطة التعليم هو .

  ةالتعليمي المادةلتسهيل عملية التعليم وإعطاء المعلومات أو  مستخدم handoutو

المقابلات  وأللمناسبات  مستخدم handout وكان .كالمسكة أو المصاحبة للطلاب

  .لانتهاء الكفاءة الأساسية أو وحدة المحاضرةالوقت  التصميم وطويلعلى  ومعتمد

ة الأساسية أو الكفاء ةسو المدر  لمادةمن المراجع المناسبة با مأخوذ handoutعادة 

متنوعة، منها الآن  handoutنيل وكيفية . الطلاب سيستوليه والموضوع الأساسي الذي



     

ما في المرادف حتى اليوم . الدولية أو بالتلخيص من الكتب التحميل في الشبكةب

 هو handoutوعادة . في اللغة العربية أو الإندونيسية handoutالمناسب لإصطلاح 

 .ادة التعليمية المكتوبة والمرجوة لمصاحبة المادة التعليمية الأخرى أو شرح المدرسالم

  

 Handout وظائف استخدام . ج

  :سبع وظائف، وهي له handoutأن  Peter Ballstaedtو  Steffenشرح 

 ؛المادة واالطلاب كي لا يكتب لمساعدة .١

 كمصاحبة شرح المدرس إلى الطلاب؛ .٢

 كالمراجع للطلاب؛ .٣

 طلاب كي يتعلموا بالجد والنشيط؛لتشجيع ال .٤

 ؛ةسو در الم المادةكالتنبيه في أساس  .٥

 لتوفير التغذية المرتدة؛ .٦

 ).٨٠: ٢٠١١بيلاواتي وأصحابه في أندي فراسطاوا، (م لتقييم نتيجة التعل .٧

  :هي handoutأن وظائف ) ٢٠٠٩، Khairilفي ( Davisوقال 

 ينال الطلاب المعلومات الزائدة سريعة ومناسبة؛ .١

 وغاية إلى الكفاءة المرجوة؛ مختصرا وصلبيا وقريب المنال المادة قديمت .٢

 ؛المادةيقلل المدرس الوقت في شرح  .٣

 ؛المادةالكتابة عند يشرح المدرس إلى لايحتاج الطلاب  .٤

 ا؛يفي الفصل ترتيب دينال الطلاب الموا .٥

 من المدرس؛المادة سهل للطلاب أن يقبضوا أساس  .٦

 ك عملية التعليم والتعلم في الفصل؛لتهييج إرادة الطلاب في اشترا .٧



     

 ؛اوإثراءه امن المدرس وفهمه المادةالطلاب في تذكير  لمساعدة .٨

 

  .كما يلي في عملية التعليم مستخدم handout أنفقد عرف لكاتب وأما ا

 كالمراجع .١

Handout والمزية الأخرى هي أن . المهمة للطلاب فهميا واستيلائيا لموادبا مملوء

بجانب ذلك، . جديدة حتى يعارض الطلاب بالمشكلة الحديثة handoutفي  دالموا

  .handout كانت الإتصالات بين الطلاب والمدرس متطورة ب

 كالتشجيع .٢

  .handoutيدس المدرس النصائح المشجعة إلى الطلاب في 

 كالتذكير .٣

وفقا  لذي ينفعها الطلاب لتعليم الموادمستخدمة كالتذكير ا handoutفي  دالموا

 .الأنشطة المطلوبة في أداءالطلاب  ساعدةولمللترتيب 

 لتوفير التغذية المرتدة .٤

 التغذية المرتدة  ينتهى بتوفير، ولاhandoutفي شكل  التغذية المرتدة موفرة تكان

  .الخطوات التاليةها شتركفقط بل ت

 ملتقييم نتيجة التعل .٥

  .لتعلمقياس إنجاز نتيجة ال أداةتكون  handoutالإختبارات الموزعة في شكل 

استخدام ه يصاحبفي عملية التعليم سيكون أنفع من قبل إذا  handoutواستخدام 

 اختيار ولنيل نتيجة التعليم الكاملة في حاجة إلى. الطريقة والوسيلة الأخرى المتداعمة

 .الوسيلة التعليمية المتكاملة استخدام

  



     

 Handoutأجناس   .د

 handout و ةالعملي مادةلل handoutإلى نوعين، وهما  منقسم handout كان

  ).٨٣: ٢٠١١أندي فراسطاوا، ( ةعمليالغير  ادةللم

١. Handout شروط، وهي للمادة العملية له: 

المدرس،  الأنشطة الواجبة التي يقوم �امن خطوات  ةالأساسي تتكون المواد ) أ

 وتركيبها واستخدامها في عملية التعليم؛ وهي اختيار الأدوات

 م مرجوة في استخدام الوسيلة؛تجربة الطلاب ومهار�  ) ب

 دخولهم إلى غرفة المعمل أو الورشة؛ي قبل قبلال يقوم الطالب بالإمتحان  ) ت

 والكفاآتونظر تنفيذ الغاية  لتوفير التغذية المرتدةالتقويم محتاجة  أداة  ) ث

 ا؛وينفذو� بالواجبة التي يستوليها كل الطلا

 ب؛طلالأو الورشة معودة لكل اسلامة العمل في المعمل   ) ج

 .المادةمناسبة بخصائص  handoutمحتويات   ) ح

٢. Handout  شروط، وهي له ةعمليالللمادة غير: 

 هي وحدة الأنشطة التعليمية؛ handoutوحدة   ) أ

 :هو handoutشكل   ) ب

 سرد الجملة ومختصر أو مخطط أو صورة؛حري وشكله  )١

ا في كل صفحة، وهم footerو  headerاستخدام إلى لا يحتاج  )٢

 لصفحة الأولى فقط؛مستخدمان في ا

 .هاوتفصيل المادةمن نظرة عامة  handoutتتكون محتويات   ) ت

 

  Handoutالعناصر في إعداد . ه



     

هما الهوية و  ،تكون من عنصرينوت .من المواد الأخرى أبسط handoutعناصر 

، المادةتضمن الهوية على اسم المدرسة، والفصل، و وت. ةأو الإضافي ةوالمواد الأساسي

المادة  يه فيه الموادوأما . وعدد الصفحات وابتداء �ا، handoutد حو اللقاء، و 

). ٨٣: ٢٠١١، او اسطاأندي فر ( المدرس التي يقدمها ةالإضافي المادةأو  ةساسيالأ

وتوفير  الطلابأنشطة التفسيرات والأسئلة و على  handout توييحويمكن أيضا 

  ). ٨٣: ٢٠١١، او اسطاأندي فر  أندرياني في. (جراءات المتابعةالإالتغذية المرتدة أو 

  :، وهيhandoutفي إعداد  تحتاج الترجيحات إلى القيام �او 

 يستوليها التي ةالأساسي المادةالأساسية أو  بالكفاءة مناسبة المادة تكان .١

 الطلاب؛

 الإجراءات والمقارناتو  تصنيفالو  لتعريفشرحا كاملا عن ا المادةوفر ت .٢

 ؛وغير ذلك والخلاصات

 المعرفات؛ب مملوءا handout كان .٣

 يمكن مسؤوليتها؛ المادةحقيقة  .٤

 ؛قصيرة وواضحةالمؤيدة مل كانت الج .٥

 .الشبكة الدوليةأو  ؤخذ من الكتبيمكن أن ي .٦

 

  Handoutالخطوات في إعداد . و

  :كما يلي) ٨٥: ٢٠١١( او أندي فرسطاعند  handoutأما الخطوات في إعداد 

 ؛تحليل المناهج .١

 ا؛سيتم إنجازه التي ةالأساسي المادةالكفاءة الأساسية و ب تهومناسب هموضوع ديدتح .٢

 ؛ةالأساسي لمادةباومناسبة  معاصرةالمراجع وتمكن  ،راجع لمادة الكتابةالمجمع  .٣



     

 تستخدم الجمل البسيطةو . غير طويلة استخدام الكلماتفي الكتابة يمكن  .٤

 .جمل ٤-٣كل الفقرات ويقدر عدد الجمل في   بتدائية،لطلاب المدارس الإ

تكون ت المدارس المتوسطة، ولكل الفقرات لطلابتستخدم الجمل البسيطة أيضا و 

 ثانويةلطلاب المدارس الأما عدد الكلمات في كل الجمل و . جمل ٥-٣من 

ويمكن . جمل ٧- ٣الجمل بين عدد  كل فقرةفي  و  ،كلمة  ٢٥ليست أكثر من 

 ؛الفقراتكل  عدد الجمل في  يرتكث الجامعة لطلاب

من  لقراء�احاجة إلى أشخاص آخرين ويمكن الكتابة بتكرار القراءة، تقويم نتائج  .٥

 ؛أجل الحصول على الإقتراحات

 الموجودة؛ص ائالنقب وفقا handoutتحسين  .٦

مثل  ،handout اضعكن أن تثري مو تي تمال المتنوعة در التعليمااستخدام مص .٧

 .جورنال البحثو ، لشبكة الدوليةالكتب، وا�لات، وا

 

 Handoutطوير مراحل ت. ز

. وليكثيرا عن مراحل تطوير المود  handoutمراحل تطوير  لا تختلف

 ار ول متطو يكان المودإذا   . handoutل من ول أكميالمودأن  والإختلاف بينهما

العيوب أو   لإغلاق متطور handout، والعكس أن محددة يةتعليملتحقيق أهداف 

  .المستخدمة م الأخرىلتعليدر اامصأو  كتابول أو اليالمودكعنصر مكمل من 

 خارج handout أولا، .قسمينإلى  نقسمي handout كان،  عندما �تم بأنواعه

 ولاتيعن الكتب أو المود غير تفريق جزأا صار ثانياو  ،عن الكتاب الرئيسي

تطوير  فيالجديدة إذا كان  دعلى الموا handoutتوي يحو . محددة دلموا المستخدمة

الكتب  أو وليلم يتم تناولها في المودو المشاكل الجديدة التي ة أالفكر  تم وجدالتعلي



     

في  ةالمبحوث المادةعلى شروح أكثر من  handoutتوي وقت نفسه، يحفي و . المستعملة

  .في التعليم عن طريق الفم و بتوفيرهاكتاب أأوال وليالمود

 .اتهوكمي المادة قيعم هي handout رتطو الجوانب التي يجب مراعا�ا عند و 

العكس، إذا  و . االقارئ أي فائدة منهفلا ينال ، إذا كانت المعلومات الموفرة قليلة

المعلومات  التحدي في كيفية إملاءو . اقراء�ل المللفيكون ، كثيرة  المعلومات تكان

  . handoutفي  وتحديدها المناسبة

  : كما يلي  handoutمراحل تطوير وأما 

 ؛ستخدام الكفاءات الأساسيةتقويم المواد التعليمية المستخدمة با .١

ديد أو الج handoutينبغي تطويرها باستخدام التي أي المواد  فحدديم، التقو وفقا ب .٢

 ؛التخصيب

 ؛نظرة عامة أو ملخص :handoutر محتويات يتقر  .٣

. هاأو مزيج من السرد والجداول والصور والرسوم البيانية: ر كيفية التقديميتقر  .٤

 ). ٩١: ٢٠١١، او أندي فرسطا(

  :، مثلالمتنوعة لمحتوياتبا handoutكن تطوير ويم

 أو الجزأ في المواضيع؛ واضيعي الذي يوصل المرسم المفهومالريطة أو الخ .١

. للطلاب المفيدة دالمناسبة بالموا المصادر وجمع مستخلصات .ببليوغرافياال .٢

القراء الذين يحتاجون إلى  هذه الببليوغرافيا مساعد توي علىالذي يح Handoutو

 ددة؛المحعلومات حول المواد التعليمية الم

 ت الموجودة في المواد التعليمية؛الأخطاء والتحيزا حيحلتص الزائدةعلومات الم .٣

وهذه الأمثلة . للطلاب المنال ةبعيد في فكرةتقديم أمثلة جديدة وأمثلة إضافية  .٤

 حيث كان فهمهم متطورا؛ الطلاب وخلفيتهم مناسبة بأحوال



     

 ).٩٢: ٢٠١١، او اسطاأندي فر . (ها وحلها فرديا أو فريقياة لدراستإعطاء القضي .٥

والرسوم  المعلومات في شكل السرد الوصفي والجداولب handoutيمكن ملء 

أو الصور يعتمد  ختيار استخدام الكلمات والجداولاو . والصور الفوتوغرافية البيانية

 م البيانية والصورالرسو ، أن وليكما هو الحال في تطوير المود  .المقدمةعلى المواد 

يدل لا  ملبكونه الجالتفسير  كان  إذا مستخدمة وما أشبه ذلك الفوتوغرافية والصور

 .ةالمطلوب على الفكرة

  

 في تعليم اللغة العربية Handoutتطبيق  .ح 

المواد التي لا زيادة عادة كفي عملية تعليم اللغة العربية  handoutاستخدام 

أيضا لتطوير التدريبات التي لا توجد فيها أو  وكذالك . توجد في الكتاب الرئيسي

واستطاع . وخرائط المفاهيم كخلاصة المواد في شكل الجداول والصور والرسوم البيانية

. في أي مرحلة، إما إبتدائية أو متوسطة أو ثانوية أو جامعية أن يستخدمو�االمدرسون 

لعربية موافقة بابتكار في عملية تعليم اللغة ا handout فعالية استخدام والمهم أن

 .بابتكار المدرسين مناسبة handoutأن جودة  إذن. المدرسين

 

  الإختتام

أن المواد التعليمية التقليدية كالمادة التعليمية المطبوعة مازالت مستخدمة مثل 

handout، ولم يتركها أحد من جميع البلاد في عملية التعليم. Handout  هو المادة

أي كل شيء موزع إلى الطلاب عند  المدرس لإثراء معرفة الطلاب المطبوعة التي أعده

مستخدم لتسهيل عملية التعليم وإعطاء المعلومات  handoutو. اشتراك أنشطة التعليم

مستخدم  handoutوكان . أو المادة التعليمية كالمسكة أو المصاحبة للطلاب



     

لانتهاء الكفاءة للمناسبات أو المقابلات ومعتمد على التصميم وطويل الوقت 

 .الأساسية أو وحدة المحاضرة

  

  

 

  Handoutأمثلة 
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